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Introduccion

El presente manual es para dar a conocer la funcionalidad del nuevo modulo para realizar
documentos dénde se incluya el complemento SAT Recepcion de Pagos aplicado desde IdeaPOS.
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Pagos

El nuevo complemento del SAT; Recepcion de pagos, se encuentra funcionando en el sistema
IdeaPOS, para ello primero es necesario ingresar al portal con su usuario y contrasefia. Una vez
dentro del sistema nos posicionamos en el menu Ventas opcién Pagos. Fig. 1

Fig.1

Nos mostrara una interfaz dénde se pueden registrar, consultar o modificar pagos. Estos pagos solo
son para tener un registro de ellos en el sistema y llevar un control.

Para consultar se debe indicar un rango de fechas y pulsar botén - , los registros recientes o
realizados en el dia se muestran en automatico. Son cargados en el grid de la ventana. Fig.2
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Pagos

Fecha inicial 01/04/2018 v Fecha final 29/08/2018 v Q | Recepcion de Pagos
T i =

Il Il Il Il
1883 | TRANSFEREMNCIA 6556162 19/04/2018 12:00:00 a.m. 24744.1900
1761 | TRANSFERENCIA 5517498 04/04/2018 12:00:00 a.m. 922.2000
1812 | TRANSFERENCIA 5517498 04/04/2018 12:00:00 a.m. 10424.3400
1816 | TRANSFEREMNCIA 5517498 04/04/2018 12:00:00 a.m. 5997.2000
1833 | TRANSFERENCIA 5517498 04/04/2018 12:00:00 a.m. 2911.6000
1841 | TRANSFERENCIA 5517498 04/04/2018 12:00:00 a.m. 5491.4400
2080 | TRANSFERENCIA 9B00977 15/08/2018 12:00:00 a.m. 1113.6000
2083 | TRANSFERENCIA 9800977 15/08/2018 12:00:00 a.m. 2227.2000
1866 = TRANSFEREMCIA 29/08/2018 12:00:00 a.m. 0.0000
2072 | TRANSFERENCIA 8135897 31/07/2018 12:00:00 a.m. 4369.7200

Pagina 1 de 23 (223 elementos) [1]23456?...21222
Fig.2

Agregar Pago

Para agregar un pago, pulsar boton y se abrira una ventana en la cual se capturan los

datos del pago. Pulsar boton para guardar el pago o en su defecto para no
efectuar el cambio. Fig.3

F -
Agregar Pago ¥
Cliente: Seleccions.. “ -
Forma pago: Seleccione. ¥ | *  Recferenca:

mporte: 5 - Fecha 29/08/2018 v
Aplica a v - Saldo
Docunento: Documenta: 5

Agregar Cancelar

Fig.3
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Modificar Pago

Para modificar se selecciona alguno que se desee y pulsar botén se habilitara una ventana

para capturar los datos correctos, una vez realizado el cambio pulsar botén para
efectuarlos. Fig.4

Modificar Pago ¥
Cliente: ASESORIA LIMAC S.A DE CV. O B
Formna pago: EFECTIND ¥ | * RBeferencis:
mporte: $ 222720000 *  Fecha 29/08/2018 v
Aplica a 1846 v - Saldo 0.0000
Diocunmento: Documento: 5

m

Fig.4

Descargar Pagos

Para descargar un listado en Excel con los pagos que se necesiten, pulsar botonl— una vez que se
hayan consultado previamente. Fig.5

Fig.5

b 4
F 4N
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Recepcion de Pagos

Este apartado permite consultar los pagos que incluyen este tipo de complemento, asi como agregar,
modificar, cancelar o relacionar folios. Fig.6

Recepcién de Pagos

Fecha Inicial: 29/08/2018 W Fecha Final: 29/08/2018 W

Cliente: RFC Razon Social Q&

 porsoe | wadtcar | cancor e
e e i s | roma g s | cam || - aprciin | 2l | i vt e | 71 ot | s |
| | - | I | [ I I || || |

No se encontraron registros para mostrar.

Fig.6

Relacionar

Es importante antes de realizar un pago con este nodo, que la factura se encuentre relacionada al

UUID que se esta pagando, para ello pulsar botén & y se abrira una ventana para la captura de la
fecha inicial y final, empresa, y tipo de documento que se necesitan relacionar, pulsar boton

i UL , . .
y se habran relacionado los documentos. Fig. 7
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Asigmar ULND

cla 30/08/2018 - Fecha fina

SOLUCIONES CL ¥ Tipo Documento

30/08/2018

Factura

L

La relacion de folios UUID también se puede realizar desde el

Fig.7

menu Ventas submenu Facturas

(Fig.8) en el icono con la misma figura & (Fig.9) de la misma forma que se indica en este

apartado.

Facturas
Fecha inicial

Folio

Facturas

Fig.8

04/09/2018 e

Fig.9

Fecha final

Ae

04/09/2018 A

Yaa)
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La relacion de folios también se puede encontrar desde menu Ventas submenu Recibos de

Honorarios (Fig. 10) en el icono con la misma figura & (Fig.11).

Reiterando que en las tres maneras es el mismo procedimiento para relacionar el UUID.

Recibos Honorarios

Fig.10
Catalogo Recibos de Honorarios
Fecha inicial 05/09/2018 v Fecha final 05/09/2018 V 4 é
o | o JEAT
Fig.11

Soluciones con Idea en TI, S. de R.L. de C.V., Zapopan, Jalisco, México
Copyright (c) 2018



®
Ideam I[deaPOS — Manual de usuario

Consultar

Para consultar folios, se debe seleccionar un rango de fechas, pulsar botén -““'““'" y se mostraran
los resultados en la parte inferior de la ventana. Fig. 12

Recepcion de Pagos

Fecha Inicial: I 01/01/2018 v I Fecha Final: I 29/08/2018 -
Cliente: RFG Razén Social Q¢ Consultar

[ e | oo [

R e e R T R R L e T T oy e o
[ It I I I It It Il

e I I
13/02/2018 23/08/2016 Transferendiz electrdnica de fondos | MXN 30.00 $522.20 ALTB20302ET5 ASESORIA LIMAC 5.A. DE C.V. Q TIMERADO
26/07/2018 27/07/2018 Transferencia electrénica de fondos | MXN 0.00 51,113.60 | 5809353 SYS141215K1A SYSTEMKW S.A. DE C.V. q CANCELADO
28/08/2018 28/08/2018 Transferencia electrdnica de fondos | MXN 30.00 310.00 ALIBEZ0302E19 ASESORIA LIMAC 5.A. DE GV, Q CAPTURADD

Fig. 12

Seleccionar cliente del carrete de clientes Q para ser mas precisos Y filtrar solo los documentos

generados para ese cliente. Fig. 13. Para limpiar los campos pulsar botén C.

Clientes

RFC
[
Z51050515112 ZOMA SUR INMOBILIARIA, 5.A. DE C.V.
HALY7 00501675 YUSIF MANUEL HALLAL LANDA
YME140624201 YOUNGEVITY MEXICO 5.A DE CV
YAOC5202243ZA YAMIEZ OLMOS CARLOS

WCOB30729T97x WTC Confiznza, S.AP.L da CV.
VTE1S041519% VYROBA TECH, SAPIL DE CV.
VFM130121CPs VFMICHEL. 5.C.

VAND40318083 VERGELES DE LOS ANGELES, 5.A. DE C.V.
ULM331214GDe UTI LOGISTICS MEX, 5.A. DE GV,
UAS070201104 UTI ADMIN SERVICES, S5.A. DE C.V.

Pigina 1de 15 (146 elementos) < ([1] 2 3 4 5 6 7 . 13 14 15 [3]

Fig. 13
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Agregar Recepciéon de Pago

Para poder agregar un pago, pulsar boton g y se abrira un formulario en el cual se deben
llenar una serie de campos como los datos de la empresa, cuenta ordenante, beneficiario, datos
SPEI, y el detalle de los folios a relacionar con el pago. Fig.14.

Agregar Recepcion de Pago

Empresa: SOLUCIONES CON IDEAENTI T

Facha Paga: 29/08/2018 w Forma Page: = | Seleccione.. A Estatus:
Marada: “  MXNM r Tipo Cambio: Maniz 5:
Nao.

opsracion:

Cllent=: RFC Razdn Social Q

Cusnta Ordenants:

RFC Entdad Bancg

Cuents:
Emisara Extranjero:

Bsnediclanio:

RFC Operadora Cuenta Desing: Cuenta

Digital:

Cargar XML: Selecclonar archive | NIngon archiva seleccionaco

Tipa Cadena Zeleccione... A Cerificada;

Cadana Originat

Sallo:

Datalie Documentos Relaclonanos:
Daocumento: Facturs T Folla: L*® Imparte Paga 5: [

Matodo Pago: Farcialidades: Sa3kio Documenio §

Imparis Saldo §- 0.00

== mncarirarcn regisiros pars mostrar,

e [ s  cree oo
Fig.14
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Los datos principales se refieren a la empresa que esta capturando el pago. Fig.15

Empresa: Carrete con empresas a elegir, la cual registrara el pago realizado.

Fecha pago: Fecha en la que se realizo el pago.

Forma Pago: Carrete para elegir la forma de pago que se efectué en la factura.

Estatus: Estatus del pago, por eje. Cancelado, abierto, pagado etc.

Moneda: Carrete de monedas a elegir con la cual se efectu6 el pago.

Tipo Cambio: tipo de cambio de la moneda a la fecha en que se recibi6é el pago, cuando el
campo Moneda sea diferente a MXN (Peso Mexicano).

Monto: Total monetario de la factura.

No. Operacion: referencia o identificacion que permita identificar la operaciéon
correspondiente al pago efectuado.

Cliente: Cliente que realiz6 el pago.

Agregar Recepcion de Pago

Empresa SOLUCIONES CON IDEA
z: t;s 29/08/2018 v ;':; Transferencia electronica v Estatus
Moneda: = MxN v j:: ; Monto 5 = 92220
Cambio
. 000006
Dperacion
Clients ALIB30302E19 ASESORIA LIMAC SA DECV o]
Fig.15

Cuenta Ordenante

RFC Entidad Emisora: RFC del banco de la cual se emite el pago. Si el banco es extranjero
se asigna un campo genérico XEXX010101000. Pero si es mexicana se asigna un campo de
maximo 12 caracteres.

Banco Extranjero: Nombre del banco extranjero.

Cuenta: numero de la cuenta con la que se realiz6 el pago.

Soluciones con Idea en Tl, S. de R.L. de C.V., Zapopan, Jalisco, México
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Nota: Los campos son obligatorios cuando los datos son extranjeros. De lo contrario pueden quedar
vacios los campos. Fig.16

Cuenta Ordenante:

e Banco

Entidad L Cuenta:
; Extranjero

Emiscra:

Fig.16

Beneficiario

RFC Operadora Cuenta Destino: RFC de la entidad de la cuenta destino. 12 caracteres si es

persona moral.
Cuenta: numero de cuenta en donde se recibi6 el pago.

Nota: Los campos pueden quedar vacios, no son obligatorios. Fig.17

Beneficiario:

RFC Operadora
Cuenta Destino:

Cuenta:

Fig.17

Digital SPEI

En este apartado se carga el XML del SPEI previamente descargado del sitio web desde el cual se

haya realizado el pago (por ejemplo portal de Banxico) en el boton = 1, se selecciona el
tipo de cadena (SPEI) y en automatico se cargan los datos como certificado, cadena original y sello

de la cuenta SPEI una vez se haya pulsado botén - Fig.18

Soluciones con Idea en TI, S. de R.L. de C.V., Zapopan, Jalisco, México
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Digital:
Cargar XML: | Seleccionar archivo |Ningfm archivo seleccionado Procesar
Tipo Cadena: Seleccione... r Certificado:

Seleccione.
SPEI

Cadena Original:

Sello:

Fig.18

Documentos Relacionados

En este apartado se agregan las facturas que estaran ligadas con el comprobante a crear. Se

selecciona un tipo de documento, el folio del documento “ (Fig.20) y el importe, al capturar estos
datos en automatico se cargaran el método de pago, las parcialidades y saldo e importe con el que
se efectud el pago de ese documento. Fig.19

Detalle Documentos Relacionados:

Diocumento: Factura v Folio 1836 -l Importe Pago § 92220 I@
Método Pago: Pago en una sola Parcialidades: 2 Saldo Documento 5: 0.00
Importe Saldo $: 0.00

Folio
[ Il Il Il i Il Il Il Il I

No se encontraron registros para mostrar.

Fig. 19
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Se puede buscar el folio dando click a la lupa e ingresarlo directamente en el filtro de la ventana

o se hace un filtrado de fechas, enseguida pulsar botén -E”"“tﬂ'y se mostraran datos en el grid

- -
(tabla) de la ventana. Pulsar al elegir el correcto. Fig.20

,
O pulsar botén para cancelar el proceso.

Facturas 4

I |

Fig.20

::)| Agregar . .

Al pulsar botén E los datos se habran cargado en el grid del recibo de pago. Se pueden
agregar tantos folios se requiera para realizar un solo comprobante de pago, siempre y cuando el
cliente al que se le realizara sea el mismo en todas las facturas. Fig.21
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Detalle Documentos Relacionados:

Documenti: Factura v Folio: il Importe Pago 5 : I@
Método Pago: Parcialidades: Saldo Documento 5:
Importe Saldo §: 0.00
Folio . | Tipo Documento |Hnnﬂh |Tm(ﬂﬁn ‘Hélndul’agu ‘lln.l’ardﬁthd ‘Sﬂlln-ﬂnteﬁnr|lmtel'agadn|5&dnlmhln
[ I i Ii I I I Ii i
1836 B MXM $0.00 | Pago en una sola exhibicidn rd £0.00 £0.00 0.0
4 b

Se agrego el pago con exito

Fig.21

Si deseamos eliminar una factura de las que agregamos anteriormente, se selecciona la factura y

, 4 Eliminar . . ] ., . ..
pulsar boton v , arrojara un mensaje de confirmacion y si estamos seguros de eliminarla
pulsamos aceptar. Fig. 22

Baja X

i Esta seguro de eliminar el registro?

Fig.22
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. , Guardar . .
Es posible guardar el comprobante pulsando boton - para posteriormente volver a trabajar en
él. Fig.23 El documento se mostrara en la pantalla principal de recepcién de pagos. Fig.12

Se guardard con &xito

Fig.23

Generar CRDI ., . .
Al pulsar el botén se genera el CFDI recepcion de pagos a Timbrar. Fig.24. Nos
muestra una pantalla de los datos que se han capturado anteriormente, si hay datos incorrectos con

el receptor se pueden corregir dando click en y los campos se habilitaran para

capturar los correctos. Fig.25

Generar CFDI de Recepcion de Pagos
Receptor
RFC: ALIS30302E19

Comeao:

* Rezonsocisk | ASESORIA LIMAC 5 A DE G\

Actualizar datos Receptor

Informacion Cliente-Proveedor:
RFC Emisor Cta. Ordenante:

RFC Emisor Cta. Beneficiario:
Mombre Banco Ordenanie Extranjero:
Cta. Beneficiario:

Cts. Ordenants:

Informacion del Deposito:
Fecha Pago: 290082018
02, Transferencia

Forma Page: electronica de fondos
Moneda: MM

Tipo Cambio: 5 .00

Mento: § 082220

Mo. Operacian:

SPE-Digital:

Tipo Cadena de Pego: o
Cerfificado de Pago:

Cadena original comprobante de Pago:

Sello del Pago:

CFDI Relacionados:

Observaciones:

Fig. 24
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Generar CFDI

RFC ALIZ20302E19 * Razoneoclak | ASESORIALIMAC SA DECW

Comea:

Gt

Informacian Clente-Provasdor:
RFC Emisor Cla. Omiananka:

RFC Emisor Cl3. Bananclana:
Nomire Eanco Ordenants Extranjes:

3. Seneficiario:
Cia. Ordenanta:
Informacken del Deposlo: SPEI-Digital:
Facha Faga: 791052018 Tipa Cadena de Page:

ola alact C Page:
Fama Page: 03, Transfarencla elactronica da Cernificaga sa Pago:

Tondos Cadena original comprobants da Paga
Monedac MIXN
Tipo Cambio: § ouoa
Momio: § 2220
No. Dperacion:
-
Sedlo del Pago:

CFDI Relaclonados:

Obsenvackanes:

Fig.25

. , Generar ,
Para generar el recibo una vez todos los datos sean correctos, pulsar boton - y se habra
generado exitosamente el recibo de pagos. Fig.26 y el documento cambiara de estatus a timbrado.

Fig. 27

Fig.26

Recepcion de Pagos

Fecha Inicial: 29/08/2018 ¥ Fecha Final: 29/08/2018 v

Cliente: RFC Razén Social Q¢

Agregar | Modificar | Cancelar é
2 ) [ ey ) T i T T

o m-——_-

Fig.27
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Para modificar un documento, seleccionar el documento a modificar seguido de un click en boton

@ (Fig.30) y se abrird una ventana con el documento a modificar para capturar los nuevos
datos, siempre y cuando no se encuentre con un estatus cancelado o timbrado. Fig.28

Maodificar Recapcién de Pago

BOLUCIONES CON IDEAEN T L

== 23082018 » Forma Faga | Transtemncis sieciios ds fanoo
sz = | MEN v P - sagom

= | irgin mshem aeecsmeas

Cartficaco

Cancelar

Para cancelar un documento, seleccionar el documento a cancelar seguido de un click en botén

= (Fig.30) y se abrirad una ventana para confirmar la cancelacion del registro, pulsar [==] sise

esta seguro de la cancelacion o en su defecto -“’“EB Fig. 29
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Cancelar x

i Estd sequro de cancelar el registro?

Fig. 29
el &
- [rech Emistn | rormaago | Monda | ToCambto | Monto | Mo Operacn | R Clente | RazinSocil Clente | I Relocionados | esatus | rot
2 [ Il Il Il Il Il I I I |
27/07/2018 Transferencia electronica de fondes | MXN $0.00 | $1,113.60 5805853 5Y5141215K1A | SYSTEMKW 5.A. DE C.V. q CANCELADO
| |2‘B[M018 |T|a’d'au|ciaeledn’:imdefwdu=|m | qn.w| ﬁn.uu| |ALIMIZEB |A5I$DRMLDIACSADECV.|
29/08,/2018 Transferencia electronica de fondes | MXN 50.00 §922.20 ALTB3030ZEI9 | ASESORIA LIMAC 5.A. DE C.V. q TIMERADO
4 13
Fig.30

NOTA: al cancelar el comprobante REP, el sistema IdeaPOS solo lo relaciona como cancelado; no
genera la cancelacion del documento timbrado ante el S.A.T. Para ello es necesario ingresar al
portal del contribuyente del S.A.T. y desde ahi, gestionar la cancelaciéon de cualquier CFDI.

NOTA 2: cancelar cualquier CFDI es independiente del comprobante REP, por lo que se debe llevar
un control de cancelaciones ante el S.A.T.
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Ponemos a disposicion nuestros datos de contacto para cualquier duda o inquietud los teléfonos y
correo electroénico:

Tel: (33) 200 201 40 ext 2 Area de Soporte

Soporte@ideasys.com.mx
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