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Acerca del manual

El presente manual de usuario describe como utilizar y configurar el Sistema de IdeaPOS. El uso y
procesamiento de la informacion queda bajo responsabilidad del mismo usuario.

Con el objetivo de simplificar, este manual se refiere al programa y su tipo de archivo de hojas de
calculo Microsoft Excel simplemente como Excel. Mismo que es una marca registrada de Microsoft
Corporation en EE. UU. asi como en otros paises.

También se refiere al programa Adobe Reader y su tipo de archivo simplemente como PDF. Adobe
Reader es una marca registrada de Adobe Systems Incorporated en Estados Unidos y/o en otros
paises.

AdminPAQ y CONTPAQI Comercial son marcas comerciales registradas de COMPUTACION EN
ACCION, S.A. DE C.V.

Para mayor informacion relacionada con ldeaSys o IdeaPOS, contactenos en el teléfono:

(33) 200 201 40,

0 visite nuestro sitio web https://www.ideasys.com.mx/contacto.htm
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Pagos Maestros

Este modulo permite realizar un pago de alguna cantidad monetaria sin aplicarse a un documento
con saldo a crédito pendiente, el cual se mantiene activo hasta que el cliente requiera aplicar un
pago a algun documento tipo venta que tenga saldo pendiente por cubrir.

Para ir al médulo, dirigirse a Menu Empresa, submenua Ventas, opcion Pagos Maestros. (Fig.1)

Pagos Maestros

Fig.1
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Agregar Pagos Maestros

La vista del médulo se muestra en la Fig.2. Para agregar un pago maestro seguir los siguientes
pasos:

Indicar rango de fechas para consultar pagos creados anteriormente y pulsar botén Consultar

Filtrado automatico de registros

Pagos Maestros
Techa Injcial | BT 20en rechz lMirs! 15012020
Consultar | Agregar Editar E Baja
v
Cxoel | POT Buscar:

FechaPage + | FormaPapo (}  Impore & | o i % | Fecha Registro m

Mgl deite despomobe wnesla biola

Mostrangn senistos nad A3 0 oz untord os O renisTns Amterior Siguisni=
v v v Fig 2
Consultar Agregar Editar v Eliminar pagos
pagos pagos pagos

Generar REP a un documento saldado

Aplicar pago a un documento pendiente

1. Pulsar boton Agregar (Fig.3)

Pagos Maestros

Fecha inicial 15/01/2020
Consultar | Agregar I Editar m

Fig.3
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7. Seleccionar el cliente al gue se desee agregar el pago maestro, elegir la forma de pago con la
gue se esta generando el pago, alguna referencia para identificarlo (no es obligatorio), la
fecha e importe del pago. (Fig.4) Pulsar boton Aceptar para finalizar.

Pulsar icono lupa para consultar el cliente a agregar

Agregar Fagoe Maestro

Clierie Selectiane..

Fofmra Fago Saloccions. HeTeranciz

15012320 Imparta

Fig.4

Se agregaran los registros al grid. (Fig.4.1) En caso de necesitar consultar un pago creado dias
atras, se debera indicar un rango de fechas y pulsar botén Consultar. Se mostraran solo los pagos
dados de alta dentro del rango de fechas indicado.

Pagos Maestros

Fecha [mclel TA0T2020 Feche Flrs| 0012020

o | e g | e o

Ll Pege Massto se did da kaja con ax=itol

Ewce: ENF Buscar
R e N T R
1+ I (L P ] Clackiva ey | GLENTT 2 | S8 de TV TaetEazn
ﬁ B B L Fliiva SR | GHIFN U li] 1 & i U 14MEEA EY R RN H
o 1402000 Moradeare slectrinizn EfBo0 ELIENTE  Andamios S de W |4m142020 E5E00 O
W =viermbve vesgesle s sl Vail Sk dee lobi iy 3 opepieshyo: Anterscr - Siguisntes
Fig.4.1

Pulsar icono para desplegar informacidon del pago
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Si se desea una busqueda mas precisa, colocar una coincidencia en la caja de busqueda, en
automatico el sistema hara un filtrado de los registros que tengan relacion con la palabra escrita.

(Fig.4.2)
Descargar registros en Excel o PDF

FPagos Meastros

Fe/ia'inLiat Wt laliv =gEha Finat HANTN
m
Frrxl B Duzzar: | arek
m Heteranca [ipo + Facha Hemstro % Salde + Hagados

[3. TRULEE CLEENIE Angamio: HA da Ly (B0 gl ved ]

Hakremia L

eitedui iy mgidnionhe 1 al B o om il sl §rogedoes Bllstoode oo lolal de 3oeegivies] 1T ok Saisrior - spmee

Fig.4.2

Informacién desplegada, pulsar mismo icono para contraer
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Editar pagos maestros

Para editar un pago, seleccionar el registro deseado y seguir los siguientes pasos:

1. Pulsar boton Editar (Fig.5)

Pagos Maestros

Fecha imicial 15/01:2020
Fig.5

7. Se abrira una ventana con los datos ingresados en el alta del pago, los cuales se pueden
modificar en caso de necesitarlo. El Unico dato que no puede ser modificado es el cliente.
(Fig.6) Para guardar cambios pulsar botdn editar.

Editar Pago Maestro X
Clinnfe 8. dc CV H
Forma Pago TARJETA - Rafarencis credte

Fecha: 2517207 Importe 1LEb00

oo

Fig.6

Nota. El pago no se puede editar cuando ya tiene pagos asociados.
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Aplicar Pago Maestro

Para aplicar el pago a un documento pendiente por saldar, se debera buscar el pago maestro del
cliente al que se le aplicara el pago, en seguida seguir los siguientes pasos:

1. seleccionar el registro deseado con el que se aplicara el pago y pulsar boton Pagar (Fig.7)

Pagos Masastras

R | Qo s = Bl O l2EE20
Exoel  PU- Duzcar
- ¢ $ : ¢t e ¢
Fecha Pago Forma Pago Importe Tipao Referercia Tipo Registro Saldo Pagados
[+ JEE R AR S Fieiivn 307 O Gl FNTF MLIRELA A1ELETAN FAGT G u

F|g7

7. Se abrira una ventana en la cual se deben llenar los datos del documento a aplicar el pago.
(Fig.8) y pulsar Aceptar al finalizar.

Nota. Cuando se seleccione el documento a aplicar el pago, se colocara el saldo pendiente de
ese documento en la casilla importe.

Si el importe es mas alto que el saldo pago no permitird aplicarlo porque no se cubrira la
cantidad indicada.

En el listado de documentos solo se mostraran los documentos pendientes de pago del
cliente seleccionado.
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Elegir la forma de pago

diSponible del catalogo e |ndicar a|guna referencia

Pago Maestro por Clients * No obligatorio x
Ciiambe AMA
Formia Page Efacticn v Reierenzia Padida
Fecna: I5A02/2020 Fille. Fapu Sl
Diacuments: oo - Import2 198,500
" Halertinne
63
Cancelar | Agregar

Fig.8

Importe pendiente del

Seleccionar el documento
al que se aplicara el pago

documento seleccionado

Para consultar los pagos aplicados, pulsar icono lupa (Fig.8.1). Se abrir4 una ventana que mostrara

la informacion. (Fig.8.2
( g ) Se descontara del saldo los

importes pagados

v - & $ ) % FB:':E
Fecha Pago Forma Page Imparte Tipo Referencia Tipo Regi=iro
[ JRE R B Eloding $aoAEH CLIENIE MUHE A
@ ANEIED Taret3 de O GT G IFNTF ANA ANMIEETG
rréditn
Fig.8.1

Importe pendiente del
documento seleccionado

Soluciones con Idea en Tl, S. de R.L. de C.V., Zapopan, Jalisco, México
Copyright (c) 2020



]
Inam ldeaPOS — Manual de usuario

Fagados w

Razon Soclal Tlenme: ANA

Duecar
importe & Fecha Pago Saldo Documento
b 514804 U202 S0
G3 §203.64 067022020 §2.0C
Meostrando registrog del 1 &f 2 de un total de 2 recistros Anlerio - Siguienle
Aceptar | Cancelar
Fig.8.2

Soluciones con Idea en Tl, S. de R.L. de C.V., Zapopan, Jalisco, México
Copyright (c) 2020



]
Idam ldeaPOS — Manual de usuario

Generar REP

Al generar un REP es necesario que los documentos asociados al pago maestro se encuentren
facturados.

Para generar un REP seguir los siguientes pasos:

1. seleccionar el registro deseado y pulsar boton REP (Fig.9)

Pagos Maestros

IFecna Iricial A2 2020 Macha [Mpal 07022020
Exocl: POF Busa
s Fec
Fecha Pago Referencia Tipo Reu:_,im Pagados
CRC22020 Ta";era e £5.000.00 CLICHTC TEYES, S GF035024
obdifn =
.
MosTrands registros cal 1 af 2 de untotal dz 2 registos  17lz seieccionana Anterior - Biguiarte
Fig.9

7. Se abrira una ventana, colocar los datos correspondientes. (Fig.10) y pulsar boton Generar.
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Fecha de elaboracion
del REP

Elegir método de pago

Colocar algun nimero
de operaciéon como
referencia
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Generar Rep

Empresa

Fecha de Pagoe

Forma de Pago:

Método de Pago:

v

Moneda

Imiporie

Mo. Operacian

v

v

LA TIUANENSE

07022020

Tarjela de crédito

Pago en una solz exhibicion

WK

5.000.00

¥ —

Fig.10

Elegir empresa del
catalogo disponible

Elegir moneda con
la que se estd
aplicando el pago

3. Se abrira la ventana Recepciones Pago para modificar el REP en caso de ser necesario.
También se puede acceder a esa ventana desde menu Ventas opcion Pagos boton Generar

REP.
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Eliminar Pagos Maestro

Para eliminar un pago maestro, seleccionar el registro deseado y pulsar botén Baja (Fig.11).

Pagos Maestros

lecha ricial D10 E20E0 Tacha [Mpal T D2020
Excod POF Buzct
F
Fecha Pago Referencia Tipo Reg:_,im Papados
i w3 T;-—,era dz £5.000.00  CLICNIC Tayes, SA, 0702020
obdifn ga il W
() A2 edi $1,500.00 o A DEUZ0M -
eV
Mostrands registros cel 1 8l 2 de untolal dz 2 registos  17lz seleccionaca Anterior - Biguiarnte
Fig.11

Aparecera un mensaje de confirmacion (Fig.12) al aceptar, desaparecera el registro del grid.

Confirmar Baja b4

& Confirma dar de baja el Page Maestro?

Fig.12
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