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Acerca del manual

El presente manual de usuario describe como utilizar y configurar el Sistema de IdeaPOS. El uso y
procesamiento de la informacion queda bajo responsabilidad del mismo usuario.

Con el objetivo de simplificar, este manual se refiere al programa y su tipo de archivo de hojas de
calculo Microsoft Excel simplemente como Excel. Mismo que es una marca registrada de Microsoft
Corporation en EE. UU. asi como en otros paises.

También se refiere al programa Adobe Reader y su tipo de archivo simplemente como PDF. Adobe
Reader es una marca registrada de Adobe Systems Incorporated en Estados Unidos y/o en otros
paises.

AdminPAQ y CONTPAQI Comercial son marcas comerciales registradas de COMPUTACION EN
ACCION, S.A. DE C.V.

Para mayor informacion relacionada con IdeaSys o IdeaPOS, contactenos en el teléfono:

(33) 200 201 40,

0 visite nuestro sitio web https://www.ideasys.com.mx/contacto.htm
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Exportar Ventas a Comercial CONTPAQI

Para exportar las ventas realizadas en ldeaPos a Comercial CONTPAQI, realizar los
siguientes pasos:

Ir a menu Ventas opcion Ventas AdminPAQ (Fig.1)

Ventas AdminPAG

Fig.1

Enseguida, filtrar un rango de fechas para consultar las ventas realizadas en ese

periodo de tiempo y pulsar icono . (Fig.2)
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Exportar Ventas a CONTPAQ Comercial i

Fecha inicia 13/11/2018 v Fecha final 11/09/2019 v I L&}

ﬂ-ﬂﬁﬁﬂ---_m_--

| [+] [l

mo ancsoo de |3 1 H Y H 59, A 1

No GENERAL | CAJAL | M 1] 1542 Fr: de |a Rosa | XAXX010101004 | 15/11/2018 10:11 | 15/11/2018 10:12 AEIERTO 3,000.00 6.0000
mo ancisco de la 1 * % = 5 ! |

No GENERAL | CAJAL | M 1] 1543 Frandsoo de |a Rosa | XAXX010101004 | 15/11/2018 05:44 | 15/11/2018 05:45 AEIERTO 1,500.00 1.0000
mo ancisco de la t + ! 3 ¥ : .

No GENERAL | CAJAL | M ] 1544 Frandsco de |a Rosa | XAXX010101004 | 15/11/2018 05:47 | 15/11/2018 06:03 AEIERTO 1,500.00 1.0000

No GEMERAL | CAJAL | Memo o 1545 Francisco de |a Rosa | XAXX010101004 | 1571 18 06:02 | 151 18 06:02 AEIERTO $18,000.00 12,0000

del (1120 /11/20:
No GEMERAL | CAJAL | Memo o 1548 Francisco de |a Rosa | XAXX010101004 | 15112018 06:10 | 15/11/2018 06:09 AEIERTO %1,500.00 1.0000
del 1120 f11/20

mo zncisco de la 1 2 1 d = ! .

No GENERAL | CAJAL | M a 1548 Frandsco de |a Rosa | XAXXD10101004 | 23/11/2018 11:45 | 23/11/2018 11:59 AEIERTO 1,500.00 1.0000
anasco e la . H ) ) &0, i

No GENERAL | CAJAL  SUPER 1549 1549 Frandsco de |a Rosa | XAXX010101004 | 26/11/2018 12:22 | 26/11/2018 12:22 AEIERTO 0.00 10.0000
ancisco de la ! 2 ! H 57, |

No GENERAL | CAJAL  SUPER 1551 1551 Francsoo de |a Rosa | XAXX010101004 | 03(12/2018 10:53 | 03/12/2018 10:54 PAGADOD 7.80 1.0000
ancisco de la 3 e S0. .

No GENERAL | CAJAL | SUPER 1552 1552 Francisoo de |a Rosa | XAXX010101004 | 12/02/2019 12:06 | 12/02/2019 12:06 AEIERTO 0.00 10.0000
ancisco de la 3 2 57, .

No GENERAL | CAJAL | SUPER 1553 1553 | 123123 Frandsco de |a Rosa | XAXX010101004 | 12/02/2019 12:08 | 12/02/2019 12:09 AEIERTO 7.80 1.0000

Pigina 1 de 3 (25 elementos) [I]Hu

Fig.2

Para una busqueda mas precisa y rapida, utilizar los filtros del encabezado. (Fig.3)

Exportar Ventas a CONTPAQ Comercial i

Fecha inicial 13112018 w Fecha final 11/09/2019 w L@}

(e v ]
o T T o [ Yo
Il I [imemo |

ﬂ---_mm_m_-_ =3

[ I [ T4 [l I
O | ne GENERAL | CAJAL  Memo 1] Frandisco de la Rosa | XAXX010101004 | 15/11/2018 10:11 | 15/11/2018 10:12 ABIERTO £9,000.00 £.0000
O | ne GENERAL | CAJAL  Memo 1] 1543 Frandsco de la Rosa | XAXXD10101004 | 15/11/2018 05:44 | 15/11/2018 05:45 AEIERTO £1,500.00 1.0000
O | me GENERAL | CAJAL | Memo 1] 1544 Frandsco de la Rosa | XAXXD10101004 | 15/11/2018 05:47 | 15/11/2018 06:03 AEIERTO $1,500.00 1.0000
O | me GENERAL | CAJAL  Memo 1] 1545 Frandsco de la Rosa | XAXXD10101004 | 15/11/2018 06:02 | 15/11/2018 06:03 AEIERTO 518,000.00 12,0000
O M GENERAL | CAJAL  Memo 1] 1546 Frandsco de la Rosa | XAXXD10101004 | 15112018 06:10  15/11/2018 06:09 ABIERTO $1,500.00 1.0000
O | me GENERAL | CAJAL  Memo 1] 1548 Frandsco de la Rosa | XAXXD10101004 | 23/11/2018 11:45 | 23/11/2018 11:59 ABIERTO $1,500.00 1.0000

Fig.3

Marcar la casilla de las ventas a exportar, o marcar la casilla del encabezado para una

seleccidn total de ventas. (Fig.4) Pulsar botén para efectuar la exportacion.

Nota. Las ventas que aun no han sido exportadas se muestran en color amarillo y con un
estatus En CONTPAQ No (Fig.4.1)

e S i ) g e e e
I I I I I I Il I

O Mo FRIAS CagjaVentasPosDesconectado  VentasPosDesconectado  POSDESC 130 404 POSDESC130 0402 ARMANDO FRIAS VAZQUEZ

Fig.4.1
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Exportar Ventas a CONTPAQ Comercial i

Fecha inicial 13/11/2018 ¥ Fecha final 11/09/2019 ¥ Q

(]
T e o e e e g e (e [ T e e

-mm-mm—-mm-l

Memo [i] Francisco de la Rosa | XAXX010101004 | 15/11/2018 05:44 | 15/11/2018 05:45
‘GENERAL Memo 1] 1544 Frandsco de la Rosa | XAXX010101004 | 15/11f2018 05:47 | 15/11/2018 06:03 ABIERTO
O fne GEMERAL | CAJA1l | Memo 0 1545 Francisco de la Rosa | XAXX010101004 = 15/11/2018 06:02 | 15/11,/2018 06:03 ABIERTO
O fno GENERAL | CAJA1l | Memo 0 1546 Francisco de |a Rosa | XAXX010101004 = 15/11/2018 06:10 | 15/11/2018 06:09 ABIERTO
Fig.4

5. El sistema solicitara por medio de una ventana algunos datos para la exportacion de
documentos a Comercial ContPAQIi. Colocar Almacén, concepto de documento, serie
de documento en caso de contar con una, y pulsar boton Obtener para que el sistema
devuelva el ultimo folio utilizado de ese documento. Para finalizar pulsar botén
Guardar. (Fig.5)

Seleccion de datos para Envio a CONTPAQi »

Almacén CONTPACI: 1 T
Concepio Docto. CONTPAQI: 1 L
Sere Docto. COMTRADI:

Obilener &

Ultimo Folio Docto. CONTPACE:

Guardar | Cancelar

Fig.5
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Una vez se hayan exportado las ventas, nos aparecera un mensaje avisando fue
correcta la exportacion. (Fig.6)

Exportar Ventas a CONTPAGQ Comercial i

Ficha inscal 31710/2018 w Fecha fing 31/10/2018 - L{_

oore | vera v JER]

Se finalizd con &xto la exponaciin, se enviaron 4 ventas!

S Tercommna [ [om— Joame | sre ko | et - | et | e | mombrechnte | e |

O si FRIAS  CajaSoporteD ScporteDesconectado CSOV 23 41 CSDVZE 2 DULCE BEATRIZ DELGADILLO ALVAREZ XAXX010101000
O s FRIAS  CajaSoporteD ScporeDesconectads CSDV 24 422 CSDVZE 2 DULCE BEATRIZ DELGADILLO ALVAREZ XAXXD10101000
O s FRIAS  CajaSoporteD SoporteDesconectado CSDV 25 423 csovas 2 DULCE BEATRIZ DELGADILLO ALVARE? XAXX010101000
O s FRIAS  CajaSoporeD SoporteDesconectado CSDV 26 4§24 CSDVZE 2 DULCE BEATRIZ DELGADILLO ALVAREZ XAXXD10101000
O o FRIAS  CajaSoporteD SoporteDescomectado CSDW 27 435 CSOVZ7 2 DULCE BEATRIZ DELGADILLO ALVAREZ XAXX010101000
O me FRIAS  CafaSoporteD SoporteDesconectade CSDV 28 436 CSDVZE 2 DULCE BEATRIZ DELGADILO ALVAREZ  XAX010101000
O Mo FRIAS Caja 1 Adrmin BO 160 429 o0l VENTAS MOSTRADOR FRIAS HAN010101000
P ... ;
Fig.6

Nota. Las ventas que se exportaron con éxito se muestran en color verde y con un estatus
En CONTPAQ Si (Fig. 6.1)

amcn |~ s | oo ot e | s [nomircomte | wrocame |
| Il Il I I | I Il Il | |

FRIAS CajaSoporteD SoporteDesconectado  CSDV 23 421 C5DV23 2 DULCE BEATRIZ DELGADILLO ALVAREZ  XAXX010101000

Fig.6.1

B | En CONTPAQ

Nota. Si se desea descargar un reporte de ventas ya sea a Excel o PDF, pulsar los siguientes
botones cual sea el caso: (Fig.7).

Fig.7
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Volver a Exportar

En caso de que las ventas se requiera volver a enviar a Comercial, existe la opcion Volver a
Exportar, la cual realiza nuevamente la exportacion de las ventas deseadas colocando un nuevo Id
de documento Comercial y lo desasocia del anterior. Previamente los documentos de estas ventas
en comercial se les tiene que hacer un proceso de cancelacién o borrado.

Para realizar este proceso, marcar las casillas de las ventas que tienen algun detalle y pulsar boton

. El sistema arrojara un mensaje indicando que se asociaran esas ventas a un nuevo
documento de Comercial. Pulsar boton Aceptar para continuar. (Fig.8)

Mensaje %

Se va a desmarcar &l Documento de Comercial que se tiene
asociado a la Venta y se va exportar como ung nuevol

o

Fig.8

Para finalizar, el sistema pedira la nueva configuracién de datos para realizar el envio. (Regresar a
Fig. 5)
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