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Acerca del manual

El presente manual de usuario describe como utilizar y configurar el Sistema de IdeaPOS. El uso y
procesamiento de la informacion queda bajo responsabilidad del mismo usuario.

Con el objetivo de simplificar, este manual se refiere al programa y su tipo de archivo de hojas de
calculo Microsoft Excel simplemente como Excel. Mismo que es una marca registrada de Microsoft
Corporation en EE. UU. asi como en otros paises.

También se refiere al programa Adobe Reader y su tipo de archivo simplemente como PDF. Adobe
Reader es una marca registrada de Adobe Systems Incorporated en Estados Unidos y/o en otros
paises.

AdminPAQ y CONTPAQi Comercial son marcas comerciales registradas de COMPUTACION EN
ACCION, S.A.DE C.V.

Para mayor informacion relacionada con ldeaSys o IdeaPOS, contactenos en el teléfono:
(33) 200 201 40,

0 visite nuestro sitio web https://www.ideasys.com.mx/contacto.htm
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Configuracion Previa

Para comenzar a operar en el sistema es necesario haber realizado esta configuracion previa.

Empresa

Para agregar y configurar una empresa, ir a menu Empresa y seleccionar opcion Empresas
(Fig. 1). Pulsar botdén Agregar (Fig.1.2). Llene el formulario y una vez finalizado pulsar boton
Agregar. (Fig.1.2)

|deasSys

Generales

Empresas
Empresas
Catdlogo de Empresas
Fig.1 Fig.1.2
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Agregar Empresa b4
Miommibire:
Fazdn sockl
RFC
Cile
Mo Exerior o, Interiar
Colonla Referencla
Municiplo ] o
Ciudad L*
Telkhng 1 Teltng 2
Telkhng 3
Conacto
Comen
G Selecoions. |E| Calegoriz
Facturackn
Ao
Regimen Flscal Seleccione
Agregar Cancelar
|
Fig.1.2

Para agregar y configurar un almacén, ir a mena empresa, pulsar opcion almacenes (fig.2),
pulsar botén Agregar (Fig.2.1) y llenar el formulario que aparece en pantalla.
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ldeasSys

Generales

Almacenes
Almacenes
Agregar | Modificar ﬂ .

Catalogo de Almacenes
Fig.2 Fig.2.1

Agregar Almacen %

Miomiane

Empresa Szleccione. .. IEI .

No. Exarir R

ik CP - -“‘-

e

Tektna
ZorE =l
— % Impuesios
Es0
i AT
Clawe Zereris S
AdminER

Fig.2.2
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IMPORTANTE: Si su licenciamiento esta conectado con comercial CONTPAQ)I, indicar el Id de
su almacén en la opcién “Id Almacén AdminPAQ” que se ubica al final del formulario. (Fig.2.3)

Id Almacén 1 x
AdminPALL

Fig.2.3

Para finalizar pulsar boton Agregar.

Usuarios

Para agregar y configurar un usuario que operara dentro del sistema, ir a menu generales
opcion usuario (Fig.3), pulsar boton Agregar (Fig.3.1) y llenar el formulario
correspondiente. (Fig.3.2) para finalizar pulsar boton Agregar.

|deasSys

Generales

Usuarios
Usuarios . .
. oo | o JEAN
Fig.3 Fig.3.1
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Agregar Usuario b4

Rol: Administrador

Status: Activo E|

Fig.3.2

Vendedores

Para agregar y configurar un usuario vendedor, ir a menu Ventas (fig.4), pulsar botén Agregar
(fig.4.1). Se abrira un formulario (Fig.4.2) en el cual seleccionar un usuario de los antes dados
de alta, asi como zona y almacén. En caso de contar con CONTPAQIi conectado a IdeaPOS,
elegir el cédigo de su agente.

Vendedores
Vendedores
Fig.4 Fig.4.1
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Agregar Vendedor »
Usuario: Seleccione. .. B
Zona: Seleccione. .. E|
Almacen: Seleccione. .. E|
Asociar Prods.: DE

Agente CONTPADI: Seleccione. .. B

Fig.4.2

IMPORTANTE: Si su licenciamiento es con conexién a comercial CONTPAQI, indicar agente
CONTPAQI asignado a ese vendedor, en la opcibn Agente CONTPAQI que se ubica al final
del formulario. (Fig.4.3)

Agenta CONTPACI: 03 E|

Fig.4.3

Cajas

Para agregar una caja de venta, ir a menu ventas y seleccionar opcion Cajas (Fig.5), pulsar
botén Agregar (Fig.5.1) Llenar el siguiente formulario (Fig.5.2). Para finalizar pulsar boton
Agregar.
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Cajas
Cajas _
. Agregar | Modificar .
Catalogo de Cajas de Venta =
Fig.5 Fig.5.1
Agregar Caja x
Momire * Amasen Seleccione. .. IZI -
Viendedar |E| ) Estetus Selecrione. .. |E| )
EUSCar producio Seleccione. .. IZI - Cllerfie Detaulk Todos |E|
Tipa paga Todos |z| Exlizinie i pEga (&
:"_:;:' = Fple=r D mpresiin Thoket D
I| T 3 enta |E|

Lisar Sarie y Fall ]

Fig.5.2
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Nota. Para asignar una caja ya sea para venta o devolucién, configurar “Tipo de Caja”
(Fig.5.2), desplegar la lista y seleccionar la deseada. (Fig.5.3)

Tipo caja: Venta E|

Usar Seriey
Folio: Devolucidn

Fig.5.3

IMPORTANTE: Si su licenciamiento esta conectado a Comercial CONTPAQI marcar la casilla
Usar Serie y Folio que se ubica al final del formulario. Se desplegaran mas campos para
indicar el concepto del documento, serie, asi como el ultimo folio usado de esa serie de los
cuales se tiene relacion con comercial. Para obtener el ultimo folio utilizado de esa serie,
pulsar boton obtener y en automéatico se cargara ese dato. (Fig.5.4)

Seriey ! o Doct
US?F SEnEy Cjnmpt_j Hodo. CFDI VEMTA EM LIMEA E|
Faolio: Comercial:
Serie: BO Ult. Eolio usado: Obtener 141

Fig.5.4
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Categorias Clientes

Para agregar una categoria de cliente ir a menu Clientes opcion Categorias Clientes (Fig.8).

Clientes

Categorias Clientes

Fig.8

Pulsar boton Agregar e indicar el nombre de la categoria, pulsar aceptar para guardar los
cambios. (Fig.8.1)

Agregar Categoria de Cliente

Categoria de
Cliente:

Frecuente *

Fig.8.1
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Categorias Precios

Para agregar una categoria de precio ir a menu clientes opcion categorias precios. (Fig.9)

Clientes

Categorias Precios

Fig.9

Pulsar botén agregar e indicar un nombre para la categoria asi como el porcentaje de
descuento. Pulsar boton agregar para guardar cambios. (Fig.9.1)

Agregar Categoria de Precio

Categoria de

Precioc 3
Precio:

Porcentaje |
descuento:

Fig.9.1
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Catalogo de clientes

Para conocer el catalogo de clientes o dar de alta un cliente en el sistema IdeaPOS, ir a menu
clientes opcion catalogo de clientes (Fig.10)

Clientes

Catilogo Clientes

Fig.10

Se muestra un listado de clientes, los cuales son los dados de alta en el sistema. (Fig.10.1)
Para agregar uno nuevo pulsar boton agregar, llenar el formulario correspondiente y pulsar
botén agregar. (Fig.10.2) Puede modificar el cliente pulsando boton modificar al haber
seleccionado un registro.
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Agregar Cliente

Cidigo posta

Tekesono 1

Teldfono X

omiore Contacio

Comnen Contach

Callegaor(a Cliente Caegor @ Pracio

Frecio Producho Frec. Viska

Fig.10.2

Importar Clientes

Para importar clientes de CONTPAQIi o actualizar la lista de clientes dados de alta en
IdeaPQOS, Ir al menu Clientes y en la opcion Clientes Adminpag se puede llevar a cabo este
proceso (Fig.11)
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Clientes

Clientes Adminpag

Fig.11

El procedimiento es simple, primeramente se seleccionan las casillas de los registros que
aparecen en color amarillo que se deseen importar a ldeaPOS seguido de pulsar boton
Importar/Actualizar y el sistema automaticamente importara los registros cambiando estado a
un color verde y la palabra “Actualizado” indicando se ha realizado con éxito lo solicitado.
Fig.11.1

Clientes CONTPAQI

I e e S 7 S [y ey ey ey gy ey P prY EY
]

0O s Achbusizads  MLH 1 GENERAL (Minguna) (Hinguns) 1

O s Ahusizads 2 San Jumn (Minguns)  (Minguna) (Hinguns) 2 PUEELA  Mumvm Gaicia  Jusnfgmaicom za4m
O s Ahusizads 3 Rafael Tortis TIENDA (Hinguns) (Hinguns) 4 |ZAP0PAN  Crur del Sy Marish@Gmailcom 35434
O s Ahusizads 4 Franciscancs del Mundo  (Mingune)  (Mingums) (Hinguns) 2 JMAEE  Coim Framcimcofgmailcom 3434
(]| Ha 5 {Hinguna) (Minguna)) (Minguna) 4 Carmenfigmsi com

O ta Ivan Denominecion Comancial 6 | Fidel Vielazque: (Minguns)  (CENTRO (Ninguns) 2 TIUMMA | Ori=nte IvangBgmaicam Erers]
0O ta 7 | Jumn Bamca (Minguns) | (Minguna) (Ninguns) 3 Monberey | Guadsipana | Rosa@gmailcom 45573

Fig.11.1

Soluciones con Idea en Tl, S. de R.L. de C.V., Zapopan, Jalisco, México
Copyright (c) 2018



Sue )
Idea , IdeaPOS — Manual de usuario

Categorias Productos

Para agregar las categorias con las que se trabajara en el sistema, por ejemplo;
electrodomésticos, cereales, lacteos, etc. Ir a mend Inventarios opcion Categorias Productos
(Fig.12) pulsar boton agregar (Fig.12.1) para dar de alta una nueva categoria, llenar el
formulario que aparece en pantallay para finalizar pulsar botén aceptar. (fig.12.2)

Inventarios .
Categorias
Categorias Productos
Catdlogo de Categorias Agregar Modificar
Fig.12 Fig.12.1
Agregar Categoria 4
Categoria
Desoripcicn
Tipo Categoria ol Seleccione... El
Fig.12.2
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Catalogo productos

Para ver el catalogo de productos dados de alta en IdeaPOS, ir a menu Inventario opcion
Productos (Fig.13)

Inventario

Productos

Fig.13

Se muestra un listado con los productos dados de alta en el sistema IdeaPOS. (Fig.13.1)

Productos

b
oo Jpotmte i || o[ |k | oo 5D | i |Coe i 51 | D G P

(Mg (Mg (g} | {Ningu) som | ) @ 300000 0090 | (N
000T2T300007 CATALOGO COBERTORES WIANNEY 2012 | CATALOGOS | CATALOGD COBERTORES VIANNEY 2012 $20.0000 = = $0.0000 00000 | (MNngund])
000021460005 WIANNEY CATALOGO 2013 HOGAR CATALDGOS  WIANNEY CATALOGO 2013 HOGAR $20.0000 = = $0.0000 00000 | (MNngund])
000021430002 CATALOGD BOLSILLG 2013 HOGAR {Minguna)) CATALOGD BOLSILLO 2013 HOGAR $0.0000 Q. Q. 30,0000 0330 | {MNinguna))
00I22203007 RITHMO G0 SAE POLAR IND INVIERND RITMO JG0 SAE POLAR IND $419.0000 Q] Q] $0.0000 00000 | {Mnguna])
000022573005 ARTICO G0 SAE POLAR MAT INVIERND ARTICO JG0 SAB POLAR MAT $529.0000 Q] Q] $0.0000 00000 | {Mnguna])
000022587008 AZUL )GD SAR POLAR IND INVIERND ATUL )Z0 SAE POLAR IND $383.0000 Q) Q) $0.0000 00000 | {(Minguna))
000022533005 AFUL )0 SAS POLAR MAT INVIERND ATUL )30 SAS POLAR MAT 4330000 = = $0.0000 00000 | (MNngund])
000024020008 WHG 2014 CATALOGD (MEnguna) WHNG 2014 CATALOGO $20.0000 = = $0.0000 00000 | (MNngund])
000T240340006 BESE VIANNEY 2014 CATALOGO {Minguna)) BEBE VIANNEY 2014 CATALOGD $10.0000 Q. Q. 30,0000 0330 | {MNinguna))

[Pagina 1 de 2435 (24355 siemantoz)  [1]234557. 343424352435

4 | 1

Fig.13.1

Para agregar un nuevo producto pulsar botdn agregar y llenar el formulario correspondiente.
Pulsar boton agregar para finalizar. (Fig.13.2) Pulsar boton Modificar para editar un producto o
botén Baja para darlo de baja temporal dentro del sistema.
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Agregar Producto

Nimero:
Producto:
Desoripcion:
Unidad:

Precic Unitario:
Precio Costo:
% Descuento:
IEPS:
Categoria:
Fresentaciones:

Codigo Bamas:

Unidad SAT:

Importar Productos

Producto/Servicio SAT:

a0
e}
Q

ki)

Seleccione...

"3

Asignar Impuestos

Fig.13.2

Para importar productos dados de alta en 1deaPOS al sistema CONTPAQI o actualizar los que
se dieron de alta en IdeaPQOS, ir a menu Inventarios opcion Productos Adminpaq (Fig.14).
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Inventarios

Productos Adminpag

Productos Adminpag

Fig.14

Marcar la casilla de los productos en lista amarilla, ya que esos son los que no estan aun
actualizados o importados, después pulsar boton Importar/Actualizar y en automatico el
sistema realizara el cambio mostrandolos en color verde. (Fig.14.1)

Productos

Importar / Actualizar
[+ [indap0s | sctcado |1 rodcto | oo roccto |G rodoc | bsrpcon | porenaeDeertn | paronie i
O

1 si Actualizado 0 (Minguna) (Ninguno) (Minguno) 0

[ si Actualizado 1 COMPUTO EQUCOM DESKTOP (CPU} 0

No - 2 COMPUTO 0002 Laptop 0

[ No - 3 COMPUTO 0oo3 CABLE 0

] No - 4 INSTRUMENTOS ooo4 GUITARRA 0
Fig.14.1
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