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Acerca del manual

El presente manual de usuario describe como utilizar y configurar el Sistema de IdeaPOS. El uso y
procesamiento de la informacion queda bajo responsabilidad del mismo usuario.

Con el objetivo de simplificar, este manual se refiere al programa y su tipo de archivo de hojas de
calculo Microsoft Excel simplemente como Excel. Mismo que es una marca registrada de Microsoft
Corporation en EE. UU. asi como en otros paises.

También se refiere al programa Adobe Reader y su tipo de archivo simplemente como PDF. Adobe
Reader es una marca registrada de Adobe Systems Incorporated en Estados Unidos y/o en otros
paises.

AdminPAQ y CONTPAQI Comercial son marcas comerciales registradas de COMPUTACION EN
ACCION, S.A. DE C.V.

Para mayor informacion relacionada con IdeaSys o IdeaPOS, contactenos en el teléfono:
(33) 200 201 40,

0 visite nuestro sitio web https://www.ideasys.com.mx/contacto.htm
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Compras

Este mddulo permite realizar compras de forma manual, o cargar compras por medio de un XML.

Para ir al apartado, entrar al menu Inventario opcion Compras. (Fig.1)

Inventario

Compras

Fig.1

Soluciones con Idea en Tl, S. de R.L. de C.V., Zapopan, Jalisco, México
Copyright (c) 2019



ldea Y

IdeaPOS — Manual de usuario

Para registrar una compra, es necesario llenar los datos que se solicitan en la ventana, a
continuacion se describe cada uno. (Fig.2)

Seleccionar el almacén que corresponde la compra

Ingresar texto para indicar alguna

referencia de la compra
*No obligatorio

Compras

Usuario: Super Almacén:

Estatus: No aplica ¢ Proveedor:

Referencia:

it oo

'

almacen Guad

abl

|NL’1mer0 Alias Proveedor

Icono Lupa para consultar
compras anteriormente creadas

Fecha en la que se crea la
compra

|

Compra: Nueva 4  Fecha: 17/10/2019

%Desc.Global:

RFC |

Jessica Elizteth Espinoza Perez ElP1921101

T

Importar compra desde
XML

Buscar el proveedor ingresando texto en
la caja y seleccionandolo del listado

Limpia ventana para realizar nueva compra

Porcentaje de descuento aplicado a la
compra de forma global

En seguida se agrega la informacion de los productos que forman parte de la compra. (Fig.3)

Nota. Antes de agregar los productos, se indica la forma de busqueda de los productos, existen dos
formas: por codigo de barras que se refiere a un lector scanner, o por niumero de producto que se
refiere de forma manual. Elegir cual sea el caso.
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Producto: Seleccionar el producto deseado desde el icono Lupa, o capturar el cédigo manualmente.
Cantidad: Indicar la cantidad del producto elegido.

Precio Costo: Indicar precio costo del producto elegido. (Precio en el cual fue adquirido el producto)
por default se muestra el precio costo que tiene registrado el producto.

% Descuento: Porcentaje de descuento a aplicar al producto. Se habilita la casilla al entrar con
modo Gerente.

Observaciones: Observaciones del producto. No es obligatorio el campo.

Observaciones globales: Aparece la liga para agregar observaciones globales a la compra una vez
se haya agregado el primer producto.

Posicionar el puntero en la caja precio costo y pulsar tecla Enter para agregar el producto a la
compra.

Icono Lupa para busqueda de

r .
Eleles Agregar observaciones globales

ala compra
Icono para consulta de

Existencias en almacén

m Nu eva Cor pra Inventario afectado: Observaciones

v v

Y
LO00OT
Cantidad Precio Costo
$
1 600
Descuento: %
Observaciones:
4
Buscar por:
Numero Producto . 5
A
Fig.3
Elegir forma de buscar el Muestra listado de precios sugeridos previamente
producto configurados para ese producto. (Fig.3.1)
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Precios Sugeridos o
Producto: S0 SERVER 2012
Precio 1: $663.00 Precio 2: 5721.80
Precio 3: S780.00 Precio 4: 5540.00
Precio 3: 900.00 Precio 3: £960.00
Precio 7: §1,020.00 Precio &: §1,080.00
Precio 9: 51,140.00 Precio 10: 51,170.00
Fig.3.1

Opciones dentro del modulo de compra. (Fig.4)

Botodn para eliminar producto Botodn para cerrar/confirmar Boton gerente para aplicar porcentaje
previamente seleccionado. la compra una vez completa. de descuento al producto

Inventario afectafo: Observaciones
3

Fig.4

Botén para cancelar la compra Botdn para aplicar el porcentaje

de descuento global a la compra.

L ° ]
5] Gerente

Para aplicar el descuento al producto, se ingresa con modo y la casilla se habilita, de esta
forma es posible capturar el producto e indicar un porcentaje de descuento. (Fig.4.1)

Desc.

Para aplicar el porcentaje global a la compra, pulsar boton e ingresar el porcentaje de
descuento (Fig.4.2), mismo que se vera reflejado en el encabezado de la compra. (Fig. 4.3)
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Nota. Se recomienda cerrar el modo Gerente una vez sea aplicado el ajuste para evitar los demas productos
sean alterados.

Producto: Q g

Cantidad Precio Costo %

1

Descuento: %

30
Fig.4.1
=]
% Descuento Global )4
% Descuento: 50|
Acepiar | Cancelar
il
Estatus de la compra pueden ser Abierto, Fig.4.2
Cerrado, Cancelado.
Estatus: ABIERTA Proveedor: %Desc.Global: 50.00

Fig.4.3

Por ultimo, se muestra informacion de los productos agregados a la compra. (Fig.5)

SubTotal $ 300.00
TRESCIENTOS PESQS 00/100 MN 1.00 VAas e
' IEPS $ 0.00
Total $ 300.00
Fig.5
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Una vez que se cierra o confirma la compra cuando se encuentra completa, se habilitan opciones
para afectacion de inventario o actualizacion de nuevos precios del producto. (Fig.6)

Estatus de la compra cambia a cerrado Permite actualizar los precios de los productos en
l caso de que haya nuevos precios

Estatus: CERRADA Proveedor: %Dest Global: 50.00

Referencia:

Inventano afectado: Observaciones Actualizar precios é‘
Y & e

Fig.6

Boton para Afectar Inventario

El botén actualizar precios, dirige a la ventana “Actualizador de precios” que se encuentra en el
menu Inventario, el cual tiene que estar previamente configurado para poder aplicarse.

Al afectar el inventario, se muestra una ventana de confirmacion (Fig.6.1) y una vez confirmada la
afectacion al inventario se marca la casilla que se encuentra en el encabezado de la compra para
indicar que esa compra altero la cantidad de productos en inventario. (Fig.6.2)

Afectar Inventario b4

Confirma afectar el inventario?

Fig.6.1

Inventario afectado: ¥ Observaciones Actualizar precios é‘

Fig.6.2
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Importar compras desde XML

Para importar una compra desde un XML y evitar la captura manual de la misma, pulsar botén
Importar (Fig.7), el cual direcciona al médulo Importar CFDi que permite realizar la carga del
documento correspondiente. (Fig.7.1)

Referencia:
m Nueva Compra
—_
Fig.7.1
Importar CFDi
Los registros marcados en color rosa se encuentran sin
asociar a Proveedor o Producto segun corresponda
Procesar XML'’s
cargados
L. . Tipo de i
Cargar XML Eliminar registros Ir a mdédulo compras
documento
Importar CFLi l 1 l ‘
\
| Seleoconar { Procesar | iminar [ Ul g p—
XMLs
Fecha Proveedor CFDI Serie Folio Importe OFDI Importe Procesado Cantidad CFDI Cantidad Procesada Proveedor Asociado

Area de XML’s cargados

Area de detalles de los XML’s cargados

CERO PESOS 00/100 MN

Fig.7.1

Area de informacién de productos
agregados a la compra
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Para capturar las compras desde documento XML seguir los siguientes pasos:

Seleccionar documentos.

Pulsar boton , ir a la ruta donde se encuentre el XML de la compra, seleccionarlo una
vez sea ubicado y pulsar Aceptar.

Nota. Aparecera una leyenda en la parte superior indicando si se logré con éxito la carga del
documento o no (Fig.8).

Importar CFDi

Archivos cargados con éxito.

Fig.8
Es posible cargar uno o mas XML. Se mostraran en el grid XML’s, cada registro corresponde
a un XML y al seleccionarlos se muestran en el grid Detalles los productos que contiene cada

uno. (Fig.8.1)
XMLs
Fecha Proveedor CFDI Folio | Importe CFDI | Importe Procesado Cantidad CFDI Cantidad Procesada Proveedor Asodado
—-m——mm—
08/08/2019 | SORJ750718HL2 $2,188.00 $0.00 0. HAXX010101000 u
Fig.8.1

Asociar registros.

Se mostraran en color rosa aquellos productos que no estén asociados en el Sistema, asi
como los Proveedores. Para poder procesar el documento, es necesario todos los productos y
proveedores se encuentren asociados. (Fig.9)

07/08/2019  SORJ750718HL2 §941.00 . 4 0.00  Asociar proveedor ‘b

Prooesar Clave Producito CFDI N° Identificacion Unidad Predo | Importe Cantidad Producto Asodado

31211508  PINTURA VINILICA ELITE A GRANEL ELITE3 LTR $56.68 $226.72 4.00  Asociar producto =h

41121813 GALON GAL Ha7 $0.01 $0.01 100 Asodar producto 4
SubTotal § 1,037.94
UN MIL DOSCIENTOS CUATRO PESOS 1/100 MN 8.00 s 321
) IEPS 5 0.00)
Total 1,204.01

Fig.9
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Para asociar los registros, posicionar el puntero en el icono Lupa “Asociar Proveedor” y dar
un click, se abrira una ventana con el listado de proveedores dados de alta en sistema,
seleccionar al que corresponda la compra y pulsar boton Aceptar. (Fig.9.1)

Nota. Aplicar el mismo proceso para los productos.

Proveedores x
Proveedor GFDi
RFC. SORJ750718HL2  Razdn social JESUS ENRIQUE SOLIS RAMOS
Proveedor Ascciado:
RFC: Razén social Producto no asociado
Proveedores en catalogo: o
© roro
Mimero RFC Razdn Social
I I I I
GUTE920630KFA Enrigue Guerrero Torres
EIPI921101TRA Jessica Elizabeth Espinoza Perez
3 XAXX010101000 Razon Social
5 GUTES20630KFA enrique
3 XAXX010101000 Ana Gutierez
1414 XAXX010101000 14
xwounon
¥AXX010101000 MNuria Ardmburo
Pégina 1 de 2 (9 elementos) 1 z [

En caso de no existir el proveedor, pulsar boton Agregar para llenar un preregistro con los
datos del nuevo proveedor y poderlo asignar. (Fig.9.2)

Nota. Aplicar el mismo proceso para productos.

Agregar Proveedor x

No. Proveedor:

RFC *

Razon Social: .

Fig.9.2
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Procesar los documentos.

Para procesar los archivos XML primeramente marcar los productos deseados, ya que puede
ser que no se tenga algun producto en fisico (por cuestiones de devolucion porque llegé en
mal estado y aplica garantia, o simplemente no llegd en fisico) y no se quiera agregar a la
compra. (Fig.10)

] 41121813  GALON

Fig.10

Pulsar botén procesar para confirmar. El sistema identificara los productos de todos los XML
gue se encuentren cargados para ser procesados y en caso de encontrarse algun detalle, se
mostrara un apartado “Se encontraron algunos detalles:” que puede indicar por ejemplo:
productos que si estan asociados en Sistema pero no se seleccionaron para procesar la
compra. (Fig.10.1) Omitir la lista de detalles, en caso de no tomarlos en cuenta y desear
procesar de cualquier manera la Compra al Sistema.

Al igual solicitara capturar fecha de compra y almacén a donde se enviaran esos productos.
Pulsar Aceptar para continuar.

Confirmar x

10/ *
Fecha Compra: 18/10/2019 w
Almacén: Seleccions.
Proveedor: Pedro Peréz v

Se encontraron algunes detalles:

Laos siguisntes productos estan asaciados pero no == seleccionaron para procesarlas y nio S tomaran en cUEnta pars
la compra:

- GALOM

- PINTURA VINILICA ECONOLINE CUB

-BROCHA MAESTRA BYP 1

< Confinuar?

Fig.10.1
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Una vez se haya confirmado el proceso de compra, se habilitara un enlace al médulo compras.
También se le asignara un folio a esa compra y se mostraran marcados aquellos productos que
fueron permitidos para formar parte de la compra. (Fig.10.2)

Leyenda de confirmacién exitosa al

procesar los documentos cargados Enlace para ir al médulo de compras y

consultar documentos cargados

Impoftar CFDi

La compra se generd con exitd.

Seleccionar m Documento: COMPRA v _ _ _ _
- Ir a la compra procesada Folio: 98 u W Registros sin asodar

XMLs
Fecha Proveedor CFDI | Serie | Folio | Importe CFDI | Importe Procesado | Cantidad CFDI | Cantidad Procesada Proveedor Asociado

Historia de México 11
31211508 | PINTURA VINILICA E LTR $375.86  $375.86 1.00 Q ’
Historia de México 11
31211508 | PINTURA VINILICA E LTR $424.14 $424.14 1.00 Q ’
31211904 | BROCHA B He7 $11.21 | $11.21 1.00 | E Caballero Arm Oxi O
SubTotal § g
NOVECIENTOS CUARENTAY UN PESOS 00/100 MN 3.00 ves o
' IEPS $ A 00
Total § 041.0
Fig.10.2

Indicador de productos agregados a la compra

Nota. También se debe cerrar o confirmar la compra cargada desde XML. Pulsar enlace Ir a compra
procesada y accionar botén cerrar (Fig.10.3). Una vez cerrada, se habilitaran opciones para afectar

el inventario o actualizar precios.

Enlace que indica que la compra fue cargada desde XML

1

Inventario afectado: Observaciones Actualizar precios i CFDI's ﬂSDﬂiﬂdﬂSiE

[ I (R (T e

Fig.10.3
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